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Vas pozyva na odborny seminar

SPRAVA REGISTRATURY
Termin:  13.11.2012 Liptovsky Mikulas alebo 14.11.2012 Ruzomberok 0 9,00 hod. (emin vypisat dole v prnizske)
Miesto: Liptovsky Mikulas - Obvodny urad, Namestie osloboditefov €. 1, Liptovsky Mikulas ~ zasadaciamiestnost
Ruzomberok — Obvodny trad, Don¢ova 11, Ruzomberok — zasadacia miestaost
Lektor:  PhDr. Peter Vitek — riaditel Statneho archivu v Bytéi, pobocka Liptovsky Mikuls

Asociacia spravcov registratury v spolupraci MV SR Statny archiv v Bytéi, pobocka Liptovsky Mikulas usporiada odborny seminar ,Sprava
registratiry”. Seminar je uréeny zamestnancom poverenym v spoloénosti vedenim spravy registratiry, ekonémom, Uctovnikom,
zamestnancom na Useku [udskych zdrojov, sekretarkam, asistentkdm, pracovnikom podatelne, spravcom registratiry, archivarom,
zamestnancom hospodarskych sprav, ako aj dalsim odbornym zamestnancom.

Program:

: PLATNA PRAVNA UPRAVA V PROBLEMATIKE,
INTERNE NORMY NA SPRAVU DOKUMENTOV, EVIDOVANIE DOKUMENTOV
(REGISTRATURNYCH ZAZNAMOV), ICH VYBAVOVANIE, UKLADANIE A
VYUZIVANIE,
. PROCES VYRADOVANIA ZAZNAMOV,
= CINNOST STATNYCH ARCHIVOV VO VZTAHU K PODNIKATEL'SKYM SUBJEKTOM,
. SPRAVA REGISTRATURY TRETOU OSOBOU - VYZNAM A VYUZITIE,
- NOVELA ZAKONA ¢. 395/2002 Z. z.,
= DISKUSIA.

Ugastnici $kolenia obdrzia potvrdenie o preskoleni zodpovednej osoby v zmysle zakona ¢. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratirach a o
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich prednisov.

Cena: Ugastnicky poplatok 39 €"na osobu je stanoveny vzmysle zakona ¢. 18/1996 Z. z, § 3, ods. 1. Vcene je zahrnuté
obgerstvenie pre Gcastnikov v zmysle zakona o cestovnych nahradach. V pripade netcasti sa viozné nevracia, aviak je mozné vyslat iného
castnika. Faktaru obdrzite na Skoleni na zéklade zaslanej zavéaznej prihlasky.

Prihlasenie: Zavdznu prihlagku so vsetkymi pozadovanymi (idajmi zaslite (postou, faxom, e-mailom, telefonicky) na adresu Asociacie
spravcov registratiry (seminare@asrsr.sk) najneskér 3 kalendarne dni pred terminom $kolenia. Do tohto terminu Ziadame uhradit
(castnicky poplatok na ¢islo Gctu: 0372408525/0900, Slovenska sporitelia, a. s., pobocka Prievidza, KS: 0308, VS: ICO Vasej
organizacie, $S: termin $kolenia (ddmmrrrr). Ugastnicky poplatok mozno uhradit tieZ v hotovosti pri prezentacii, avsak aj v pripade platby
v hotovosti prosime o prihlasenie z dovodu kapacitného a technického zabezpecenia. TeSime sa na Vasu (cast a zostavame s pozdravom.
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